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Introducao: enfoque geral de prestacao de

contas

O ato de prestar contas pode ser compreendido sob dois enfoques:

1. o legal, uma vez que prestar contas aos orgaos publicos
pagadores dos recursos, de controle interno (CAGE) e externo
(TCE) constitui-se uma obrigacao estabelecida nas leis e demais
normas juridicas,

2. e o da cidadania, porque a prestacao de contas da NFG
oportuniza aos cidadaos conhecerem melhor o resultado concreto
de seu engajamento no NFG (exigindo a emissao da nota fiscal
em suas compras e incluindo o CPF), e que se materializou em
melhorias efetivas conquistadas pelas entidades sociais e pela
comunidade como um todo.
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Introducao: panorama geral e fluxo dos repasses

NFG

= A partir do crédito do repasse NFG na conta corrente da
entidade, surge um conjunto de obrigacoes relacionadas a
comprovacao da correcao na utilizacao do dinheiro recebido:

1 - Periodo 3 - Prazo para
para gastar o homologar a Tudo
dinheiro prestagao de correto?
(aplicacao) contas

0 - Crédito
na conta
corrente da
entidade

2 - Prazo de Corrigir e
entrega da reapresentar
documentacgao documentos




Introducao: principais definicoes utilizadas no

documento

Prestacao de Contas NFG: procedimento tendente a verificar a uso
correto e tempestivo dos repasses NFG recebidos (utilizados ou
nao) pelas entidades sociais participantes do programa.

= Prazo de aplicacao: periodo de tempo que a entidade dispoe para
realizar despesas com os repasses NFG recebidos.

= Data de realizacao da despesa: considera-se realizada a despesa
na data de emissao do documento fiscal (ou analogo) que registrou
a aquisicao do bem ou servico.

 Homologacao: ato administrativo que reconhece a conformidade
das informacoes e da documentacao apresentada pela entidade no
procedimento de prestacao de contas.
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Utilizacao dos
Repasses NFG




Em quais despesas devem ser aplicados os

repasses do NFG?

= A entidade devera adquirir bens ou servicos relacionados ao
seu objetivo social, podendo ser despesas:

= de investimento (de capital): despesas que geram novos bens e
integrarao o patrimonio da entidade. Ex.: despesas em obras que
criem, ampliem ou modifiquem relevantemente a estrutura fisica da
entidade, ou em veiculos, moveis, computadores, etc.

= de custeio (correntes): despesas para manutencao e funcionamento
dos servicos oferecidos pela entidade ao publico, mas que nao
contribuem diretamente para a formacao, aquisicao, ampliacao ou
modificacao relevante de um bem de capital. Ex.: material de
limpeza, medicamentos, material de expediente, consertos e reparos
em estruturas fisicas ou equipamentos preexistentes, etc.
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Em quais despesas NAO devem ser aplicados os

repasses do NFG?

« NAO pode ser utilizado o repasse NFG:

o Remuneracao, contrapartida, indenizacao ou qualquer
especie de retribuicao, direta ou indireta aos dirigentes e
membros da entidade.

o Despesas que nao possam ser comprovadas por documentos
de natureza fiscal.

o Todos os gastos que sejam limitados ou vedados pelos 6rgaos
pagadores (secretarias parceiras) do programa (Educacao,
Saude e Desenvolvimento Social).

o Fora do prazo de aplicacao do recurso (ver adiante).
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Prazo de Aplicacao do repasse NFG

Apiicagao

Até 31/03 ano
seguinte ao do
recebimento

Até 180 dias a
contar do
recebimento

Menor do que R$
3.000,00

Igual ou maior a R$
3.000,00

«ATENCAO: os repasses NFG nao utilizados dentro do prazo de

aplicacao deverao ser devolvidos conforme procedimento de

prestacao de contas. :l
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Utilizacao dos Recursos: exemplos

Data do Prazo de
Valor 1 =
repasse Utilizacao
Até
01/01/2017 | R$ 2.950,00 | 3,/453/5018
14/06/2017 | R$ 3.800,00 Ate
' ! 12/12/2017
30/12/2017 | R$ 1.450,00 o
' 4 31/03/2018
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Prestacao de contas
NFG: prazos e regras




Fluxos da Prestacao de Contas NFG: site NFG e

documentos

Para tornar efetivo o controle social sob o enfoque legal, a prestacao
de contas NFG é organizada em duas etapas:

1) Digitacao e envio eletronico de informacoes (site do NFG);
2) Remessa de documentos fisicos aos orgaos pagadores dos recursos,

para analise e homologacao.

Ja o aspecto da cidadania é atendido pelas funcionalidades “Mural
Social” (postagens de fotos e texto relatando as melhorias
conquistadas pela entidade com recursos NFG) e as demais
funcionalidades em desenvolvimento no novo site NFG.

Neste documento abordaremos o enfoque legal/administrativo da

prestacao de contas. :l
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Prazos de Prestacao de Contas NFG

As entidades deverao apresentar a documentacao das despesas
realizadas (ou da devolucao dos recursos) contas ate as
seguintes datas:

Valores Prazo Tipo

Maior ou | Até 15 dias apos o PCT
igual a R$ fim do prazo de Individual
3.000,00 aplicacao.
Menor que | Até 15 de abril do PCTe
R$ ano seguinte ao do
acumuladas

‘ 3.000,00 recebimento
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Prazos de Prestacao de Contas NFG: Exemplos

Etapa Data Valor Prazo de Prazo
P Pagamento Utilizacao apres.PCT

49 | 30/12/2016 | R$ 2.950,00 | 31/03/2017 | 15/04/2017

50 |14/03/2017 | R$ 3.800,00 | 10/09/2017 | 25/09/2017

51 | 30/06/2017 | R$ 1.450,00 | 31/03/2018 | 15/04/2018

52 | 14/09/2017 | R$ 2.999,99 | 31/03/2018 | 15/04/2018

As etapas 51 e 52 poderao aparecer no site no mesmo formulario
eletronico de PCT (acumuladas) pois ambos valores sao inferiores a
3000 reais e foram pagos no mesmo ano/exercicio (2017).
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Prestacao de contas
NFG: fluxo site NFG




Digitacao e envio das informacoes (site NFG)

-Acessar o guia das
entidades no site do
NFG
(sld.sefaz.rs.gov.br) e
no “Acesso restrito
das entidades” entrar
com o SLD (codigo de
habilitacao) e a senha
da entidade.

-Clicar em “prestacao
de contas”, no menu a |
esquerda. A S 36 €ath fiaporiia s eag aneiduce, Yook Gava s
-Siga o roteiro dos AL P PSR € € e a para scessar.
proximos slides. |

Nota Fiscal
Gaticha
Central de Informagdes

ENTIDADES 51) 3214-5030
Area de Entidades INFORMACOES

ATENCAO
IMPORTANTE: Nio comece a digitagdo de uma etapa antes de receber os nimeros dos lotes.
Consulte os seus lotes no item Numeracdo para Digitacdo.

Etapa atual: 036
Periodo vigente: de 01/07/2013 a 30/09/2013
Periodo de validade dos Documentos Fiscais: de 01/04/2013 a 30/08/2013

Contatos

Central de Informagdes: (51) 3214-5030
E-mail: nfg.entidade@sefaz.rs.gov.br



http://sld.sefaz.rs.gov.br

PCT - Preenchimento do formulario no site

3. Nao esqueca: apos
incluir todas as notas
fiscais, clicar em “salvar”.

S ———

51) 3214-5030

Nota Fiscal
Gatuicha

viar

Amprimic

g_—.-mba-;g i'-ZE-' CADO DE CONTAS REFERENTE A(S) SEGUINTE(S) ETAPA(S) 03
OCTRREREEE 1 valor repassado: NN 1. Adicione novo

i Data do repasse: 13/06/2013 pagamento para
R — — _ . —| cada nota fiscal
Cod. Banco: | | Agencia: | l C.C.x | | v

Relacdio de Pagamentos Efetuados com o Repasse Recebido

I-rl

dicionar Novo Pagamento I

Saldo Nao Aplicado

valor R%: _ Data: | | Nro. Guia Arrecadagdo: |

*0 codigo de ammecadacd3o para emiss3o da Guia quando do recolhimen
aplicados pelas entidades premiadas no Programa Nota Fiscal Gadcha 4§

Saldos n3o aplicados - Programa Plota- Fis-cal Gaidcha - Lei 12.022/03. 2. DeSCreVa 0 Conjunto de

cuperior 2 R$ 100,00 ) | melhorias obtidas com os

Descricao dos Acréscimos efou Melhorias recurSOS recebldos.
:::E___:_:; ::E;_:_:—;'_'ft:::_fe_._:_—-;_:f: .—_‘::'__-:EE_:;E—T_: term 'Relacdc de —E;E'W -

<l
caracteres restantes.

Responsawvel pela Prestacdo de Contas

Nomes: | RG: CRF: J
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PCT - Preenchimento do formulario no site

Janela pop-up “Adicionar novo pagamento”

& Prestacdo de Contas - Pagamento Efetuado - Google Chrome EM

B hitps://sld.sefaz.rs.gov.br/entidades/pagamento.asp

PRE STALI;ED DE CONTAS - PAGAMENTO EFETUADD Salvar Fechar

Data Pagamento: [ ]

MNatureza da Despesa: [ EI Dados
Especificacdao da Despesa: | daS notas

fiscais

A
100 caracteres restantes.

Beneficiario:

CNP]/CPF:

Valor Pagamento (R$):

,_,___
—1

Comprovante de Despesa:
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PCT - Preenchimento do formulario no site

-

| Nota Fiscal
Gaucha

ENTIDADES

Area de Entidades

l Informacies 7 — -

F Numerac3o para Digitacio

F— a:;iﬂg::gﬂ;rapa estaca *L EMBRAR]* a. Utilize a opgao salvar

e B #0063 o prazo ledal d Apos salvar todos os de contas dirstamente 3

lF Pontuacio D . . L

e e o cdiee 2 arece) - pggamentos e salvar a % Zaldos nfio aplicador

) Mural Social Prestacao de Contas é
preciso ENVIAR a PCT

S O periodo para aplic
para que o responsavel | ....s.

TS + pRESTACAO DE CO
L sair ATENCAO: Apds envi
pela analise do orgao
pagador receba os dados.

Cenftral de Informagoes
51) 3214-50320

PRESTACAO DE CONTAS

pelas entidades préd
aplicados - Progran

013 & 10/12/2013.




Prestacao de contas
NFG: fluxo
apresentacao da
documentacao




Remessa da documentacao fisica

Apos a digitacao e envio pelo site NFG, a entidade deve remeter copias e
demais documentos fisicos da prestacao de contas para a unidade do orgao
pagador responsavel pela analise das PCTs (ver lista abaixo).

Nao enviar os documentos para a Coordenacao do NFG na SEFAZ.

Contatos para

Entidades

Unidades de

Escolas Estaduais

regularizacao

Documentagao
Cadastral

Assistenciais

Divisao de Registro
- f. 51-3288-6501

Prestacao de Contas

Prestacao de
Contas: DPC - f. 51-
3288-6410

Consulta
pagamentos
Mudanca de conta-
corrente

Div. Financgas - f.
51-3288-6432

Saude

FES-SES / Setor de
Prestacao de
Contas: (51)3288-
5869 ou CRS
responsavel

Setores financeiros
das CREs
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Documentacao da PCT

= Alguns dos documentos exigidos:
= Plano de aplicacao;
= Ata dos Conselho pertinentes;
= Copia impressa do formulario do site;

= Copia dos comprovantes de despesas, que deverao estar em
nome da entidade.

Consultar demais documentos exigidos junto as unidades
responsaveis pela analise e homologacao das prestacoes de contas.
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Prestacao de Contas - Orientacoes

Legislacao: Decreto 50.046 de 24 de Janeiro de 2013.

Os documentos devem ser organizados em ordem cronologica;
No comprovantes das despesas deve constar o CNPJ da entidade
beneficiadas como adquirente;

= Valores nao utilizados no prazo de aplicacao deverao ser
recolhidos mediante emissao e pagamento no Banrisul de Guia de
Arrecadacao (GA - codigo 0545 - Restituicao saldos nao aplicados
NFG). Excecao: escolas estaduais que receberam etapas com
recurso 0292, deverao devolver eventuais saldos nao aplicados
mediante deposito na conta especifica (informe-se na CRE!).
Link para emissao de GA no site da SEFAZ:
https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/GAU-EMI-LIV_1.aspx .
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http://www.legislacao.sefaz.rs.gov.br/Site/Document.aspx?inpKey=214487&inpCodDispositive=&inpDsKeywords=50046
https://www.sefaz.rs.gov.br/SAR/GAU-EMI-LIV_1.aspx

Analise e homologacao

A analise da prestacao de contas consiste em confrontar as
informacoes digitadas e transmitidas pelo formulario eletronico do
site NFG com os documentos remetidos, verificando a regularidade
dos procedimentos adotados.

A PCT podera ser:

o rejeitada, para que a entidade efetue as correcoes necessarias.
Nesse caso, o(a) analista descrevera as correcoes que a entidade
devera realizar, ou

o homologada, precisando, a entidade, manter a documentacao
arquivada pelo prazo minimo de 5 anos, para o caso de inspecao in
loco ou de remessa a pedido das secretarias (STDS, SES, SEDUC), da

CAGE e/ou do TCE-RS. :l
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PCT - Duvidas e problemas comuns

«Recebi o recurso na conta da entidade mas o site ainda nao
oferece o formulario para prestacao de contas on-line.

v/ Entre com contato com o suporte NFG entidades
(nfg.entidade@sefaz.rs.gov.br) para liberacao da PCT no
site.

«Posso preencher e encaminhar a PCT mesmo depois de ter
vencido o prazo?

v/ Sim. Deve ser prestado conta de todos os repasses pagos,
mesmo depois do vencimento dos prazos.

(24 |
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PCT - Duvidas e problemas comuns

«O que acontece se a prestacao de contas do recurso nao for
homologada até o fim do prazo?

v/ Caso a entidade nao preste contas ou, por qualquer outro
motivo, a prestacao de contas nao for homologada até o fim do
prazo, a entidade social, ou o responsavel da unidade gestora
(escolas estaduais), serao inscritos no CADIN/RS, resultando
nos impedimentos proprios do registro, além de poder ensejar
outras medidas administrativas e judiciais, conforme o caso.
Por esse motivo, recomendamos o preenchimento e remessa da
PCT para a analise com uma razoavel antecedéncia, de modo a
que possam ser realizados os ajustes e demais procedimentos
necessarios a sua homologacao.




FIM

« Elaboracao:

= NFG - Coordenacao Social - GSF/SEFAZ-RS
= Coordenacao: ADELAR VENDRUSCOLO - TTRE/SEFAZ-RS
= Colaboracao tecnica: JUAN BARBIERI - TTRE/SEFAZ-RS
= NFG - Coordenacao Social: (51) 3214-5030 -
nfg.entidade®@sefaz.rs.gov.br
= SEFAZ/RS - Av. Maua, 1155 - sala 506A - Centro Historico, Porto
Alegre - CEP 90030-080

= Fontes:

= Lei 14.020/2012

= Decreto 50.046/2013

= Informacoes SAF-DFI/SEDUC; FES; DPC/STDS

= MCASP

= Manual do Gestor Publico - CAGE/RS El
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