ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
SECRETARIA DA SAUDE
FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS

Procedimentos para Prestacdao de Contas:
Convénios em Geral e Consulta Popular (COREDES)

A Prestagdo de Contas deverad ser protocolada na Coordenadoria Regional de Saude de seu municipio.
DOCUMENTOS NECESSARIOS A PRESTACAO DE CONTAS:

I = Oficio de encaminhamento que devera ser enderegado ao Senhor Secretario

O oficio mencionara: Nimero do Convénio, Objeto e valor.

Il - Cépia do Termo do Convénio e Aditivos (se houver)

lll - Cépia do Plano de Trabalho

IV — Relatdrio de Execucgdo de Receita e Despesa (modelo anexo |)

Preenchimento: Coluna receita devera constar:

Valor recebido

Rendimento de AplicagGes Financeira

Contrapartida do Municipio

Coluna Despesa constara:

Os totais das despesas separados por elemento de despesa, de acordo com a lei 4320/64:
Ex.: 3132, 3120, 4120, ....

Obs: Os totais devem ser iguais

Assinaturas: Responsavel pela Execugdo : Senhor Prefeito

Responsavel pela elaboragéo

V — Relagcdo de Pagamentos (modelo anexo Il)

Relacionar as Despesas identificando o que foi gasto com recursos do Convénio e apds o
que foi gasto com recursos préprios (contrapartida)

VI - Relatério de execucdo fisico-financeiro (modelo anexo )

Preenchimento:

1) Periodo: Deverd constar a data da execu¢do do convénio, ou seja, data do inicio e
data do final;

2) Numero da Meta, Etapa ou Fase e Descrigdo: preencher conforme especificado no
plano de trabalho;

3) Unidade de medida: metros quadrados, metros, pegas, unidades, metros cubicos, etc
( de acordo com o que foi adquirido e/ou realizados). Ex.: ampliagdo U.S.= m?

4) Execugao Fisico:

Este campo ndo devera ser preenchido com valores financeiro e sim com os
quantitativos referente a cada unidade de medida.

Ex.: Se a unidade de medida for m (metros) deverd constar a quantidade de metros.
4.a) Programado: Quantidade programada ( de acordo com o plano de trabalho)

4.b) Executado: Quantidade executada

5) Execucdo Financeira:
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Devera constar nestes campos os valores financeiros utilizados na execugdo do
convénio.

5.a) Concedente: Valor repassado pela SES mais resultado da aplicagdo financeira
5.b) Executor: Valor referente a contrapartida ( recursos do municipio).



5.c) Total: concedente + executor

Obs.: este total devera ser o mesmo apresentado na relacdo de pagamentos.

VII - Conciliagdo do saldo bancdrio:

Devera ser encaminhado se houverem cheques emitidos que nao foram apresentados no

Banco.

VIIl - Comprovante do depdsito do recolhimento dos recursos ndo utilizados:

A conta a qual sera depositado o saldo ndo utilizado dependera da fonte de recurso. Caso

ndo esteja especificado no Convénio, consultar o Servico de Prestacdo de Contas.

O saldo a ser devolvido sera o constante no extrato bancdrio, até o ultimo dia da vigéncia

do Convénio. Se houver cheques ndo descontados, devera ser conciliado o saldo bancario. Apds esta
data, devera ser corrigido pela variagdo da UPF mais juros na razdao de 1% ao més.

IX — Cdpia do extrato da conta bancdria especifica

A movimentacdo dos recursos devera ser através de conta bancaria especifica para cada
Convénio, devendo os pagamentos serem efetuados através de cheques nominais.

No extrato encaminhado devera constar o dia do crédito do recurso repassado, o débito

de todos os cheques emitidos, inclusive a devolugdo se houver, até zerar o saldo.

X — Cépia da ficha razao:

Cdpia da ficha razao de receita, onde deverd constar a data do ingresso do recurso.

A cépia devera ser assinada pelo Contador do Municipio e constar o nimero do

respectivo CRC (Conselho Regional de Contabilidade).

XI — Demonstrativo dos rendimentos da aplicagdo financeira, se for o caso, fornecido pelo

Banco onde foi gerenciado o recurso repassado pela SES.

XIl = Cépia do despacho adjudicatdrio das licitagGes realizadas.

No caso do valor da despesa ser “ Dispensdvel” devera ser anexado ao Processo de

Prestacdo de Contas a “ Dispensa de Licitacdo” com a devida justificativa, com data anterior ou
concomitante a despesa e a cdpia da publicacdo na Imprensa Oficial (se for o caso), de acordo com o
Art. 24, 25 e 26 da Lei 8.666 de 21/06/1993, bem como cépia da Tabela utilizada no més da Compra.
XIll = Nas situagGes que envolvam servigos de engenharia

a) Relatédrio do objetivo dos servigos realizados em cada prédio, com o respectivo valor

gasto;

b) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) emitida no inicio da execucdo;

c) Termo de recebimento provisério e definitivo da Obra, de acordo com o Art. 73 da

Lei 8666/93

Quando a obra for contratada. Assinara o Termo Provisério e Definitivo: Senhor Prefeito,
Engenheiro da Prefeitura, Responsdvel pela Empresa e Engenheiro da Empresa

responsavel pela Execugao.

XIV — Ata de Aprovacdo pelo Conselho Municipal de Sadde da respectiva Prestagédo de

Contas.

Consideragoes Finais

Outros documentos deverdo ser apresentados na prestagdo de contas de acordo com o
especificado no Convénio, atendendo as peculiaridades de cada objeto.
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O prazo para execucdo do objeto do Convénio devera ser rigorosamente observado. Caso ndo
seja suficiente a Prefeitura encaminhara pedido de prorrogac¢do no prazo minimo de 20 (vinte) dias
antes do término da vigéncia do instrumento.

O pedido de prorrogagao de prazo devera conter a justificativa para o atraso na execugdo e
estipular o periodo necessario para conclusdo do objeto.

A documentagdo comprobatdria tais como: Notas Fiscais, processos licitatérios e outros
documentos referentes a execugdo financeira dos recursos repassados, deverdo ficar arquivados em
ordem cronoldgica ( na 22 via da prestacdo de Contas) no setor de contabilidade da Prefeitura
Municipal para fins de Auditoria exercida pelo Tribunal de Contas do Estado (Art. 82 Lei 6362/71).
Caso a SES necessite documento complementar, solicitard ao municipio.



